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คูมือสําหรับประชาชน: การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลรอนทองอําเภอบางสะพานจังหวัดประจวบคีรีขันธ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลรอนทองอําเภอบางสะพานจังหวัดประจวบคีรีขันธ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ.2508 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2508  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 5นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ีองคการบริหารสวนตําบลรอนทอง  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคการบริหารสวนตําบลรอนทอง /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (โทรศัพท 0-3269-7493 
โทรสาร 0-3269-7493 ตอ 108 
) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี
ภาษีท่ีจัดเก็บท่ีดินท่ีใชประโยชนเพ่ือปลูกบานอยูอาศัยทําการเกษตรและท่ีดินวางเปลาผูมีหนาท่ีเสียภาษีคือเจาของท่ีดินซ่ึง
เปนบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีหนาท่ีเสียภาษีคือเจาของท่ีดินซ่ึงเปนบุคคลหรือคณะ
บุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
 2. แจงใหเจาของท่ีดินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ตอเจาพนักงานประเมิน 
 3. เจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดินหรือทุกรอบ
ระยะเวลา 4 ปหรือภายใน 30 วันกรณีท่ีไดกรรมสิทธิ์ใหมหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินใหม 
 4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการท่ีดินและแจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ี   (ภบท.9) 
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 5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของท่ีดินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 6. กรณีท่ีเจาของท่ีดินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (กรณีไดรับแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมใหชําระภายในสามสิบวัน
นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระเงินเพ่ิมดวย 
 7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของท่ีดิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
ไดรับแจงการประเมิน 
 8. กรณีเจาของท่ีดินมีสิทธิอุทธรณการตีราคาปานกลางท่ีดินไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดิน 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของท่ีดินยื่นแบบแสดง
รายการท่ีดิน (ภบท.5) 
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ี
ตรวจสอบเอกสาร 
 

20 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล
รอนทองอําเภอ
บางสะพาน
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ 

(ภายในเดือน
มกราคมของปท่ีมี
การตีราคาปาน
กลางท่ีดินหรือทุก
รอบระยะเวลา 4 
ปหรือภายใน 30 
วันท่ีไดกรรมสิทธิ์
ใหมหรือ
เปลี่ยนแปลงการใช
ประโยชนท่ีดิน
ใหม) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานประเมินจะทํา
การตรวจสอบแบบแสดง
รายการท่ีดินและคํานวณคา
ภาษีแลวแจงการประเมิน
ภาษีบํารุงทองท่ี (ภบท.9)  
ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือ
เจาของท่ีดิน 
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล
รอนทองอําเภอ
บางสะพาน
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ 

(ภายในเดือน
มีนาคม) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีชําระ
ภาษีภายในเดือนเมษายน
 ของทุกปเวนแต
ไดรับใบแจงการประเมินหลัง
เดือนมีนาคมตองชําระภาษี
ภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
ไดรับแจงการประเมิน 
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล
รอนทองอําเภอ
บางสะพาน
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ 

(ภายใน 30 วันนับ
แตวันท่ีไดรับแจง
การประเมิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 40 นาที 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ท่ีดิน
พรอมสําเนาเชน
โฉนดท่ีดินและ
หนังสือสัญญาซ้ือ
ขายท่ีดินหรือ
หนังสือสัญญา
อยางอ่ืน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
ใบเสร็จรับเงินการ
เสียภาษีครั้ง
สุดทาย (ถามี) 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลรอนทอง 

หมายเหตุ(หมายเลขโทรศัพท/โทรสาร 0-3269-7493            หรือทาง www.rt.go.th   ) 
2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) 

- 
 

2) แบบแสดงรายการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินหรืออัตราภาษีสําหรับท่ีดินเปลี่ยนแปลง (ภ.บ.ท.8ก) 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ 07/09/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลรอนทอง

อําเภอบางสะพานจังหวัด
ประจวบคีรีขันธสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 
 

 


