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คูมือสําหรับประชาชน: การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลรอนทองอําเภอบางสะพานจังหวัดประจวบคีรีขันธ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลรอนทองอําเภอบางสะพานจังหวัดประจวบคีรีขันธ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ.2508 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2508  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 5นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ีองคการบริหารสวนตําบลรอนทอง  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคการบริหารสวนตําบลรอนทอง /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (โทรศัพท 0-3269-7493 
โทรสาร 0-3269-7493 ตอ 108 
) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี
ภาษีท่ีจัดเก็บท่ีดินท่ีใชประโยชนเพ่ือปลูกบานอยูอาศัยทําการเกษตรและท่ีดินวางเปลาผูมีหนาท่ีเสียภาษีคือเจาของท่ีดินซ่ึง
เปนบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีหนาท่ีเสียภาษีคือเจาของท่ีดินซ่ึงเปนบุคคลหรือคณะ
บุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
 2. แจงใหเจาของท่ีดินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ตอเจาพนักงานประเมิน 
 3. เจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดินหรือทุกรอบ
ระยะเวลา 4 ปหรือภายใน 30 วันกรณีท่ีไดกรรมสิทธิ์ใหมหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินใหม 
 4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการท่ีดินและแจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ี   (ภบท.9) 
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 5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของท่ีดินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 6. กรณีท่ีเจาของท่ีดินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (กรณีไดรับแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมใหชําระภายในสามสิบวัน
นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระเงินเพ่ิมดวย 
 7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของท่ีดิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
ไดรับแจงการประเมิน 
 8. กรณีเจาของท่ีดินมีสิทธิอุทธรณการตีราคาปานกลางท่ีดินไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดิน 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของท่ีดินยื่นแบบแสดง
รายการท่ีดิน (ภบท.5) 
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ี
ตรวจสอบเอกสาร 
 

20 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล
รอนทองอําเภอ
บางสะพาน
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ 

(ภายในเดือน
มกราคมของปท่ีมี
การตีราคาปาน
กลางท่ีดินหรือทุก
รอบระยะเวลา 4 
ปหรือภายใน 30 
วันท่ีไดกรรมสิทธิ์
ใหมหรือ
เปลี่ยนแปลงการใช
ประโยชนท่ีดิน
ใหม) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานประเมินจะทํา
การตรวจสอบแบบแสดง
รายการท่ีดินและคํานวณคา
ภาษีแลวแจงการประเมิน
ภาษีบํารุงทองท่ี (ภบท.9)  
ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือ
เจาของท่ีดิน 
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล
รอนทองอําเภอ
บางสะพาน
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ 

(ภายในเดือน
มีนาคม) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีชําระ
ภาษีภายในเดือนเมษายน
 ของทุกปเวนแต
ไดรับใบแจงการประเมินหลัง
เดือนมีนาคมตองชําระภาษี
ภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
ไดรับแจงการประเมิน 
 

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบล
รอนทองอําเภอ
บางสะพาน
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ 

(ภายใน 30 วันนับ
แตวันท่ีไดรับแจง
การประเมิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 40 นาที 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ท่ีดิน
พรอมสําเนาเชน
โฉนดท่ีดินและ
หนังสือสัญญาซ้ือ
ขายท่ีดินหรือ
หนังสือสัญญา
อยางอ่ืน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
ใบเสร็จรับเงินการ
เสียภาษีครั้ง
สุดทาย (ถามี) 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลรอนทอง 

หมายเหตุ(หมายเลขโทรศัพท/โทรสาร 0-3269-7493            หรือทาง www.rt.go.th   ) 
2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) 

- 
 

2) แบบแสดงรายการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินหรืออัตราภาษีสําหรับท่ีดินเปลี่ยนแปลง (ภ.บ.ท.8ก) 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ 07/09/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลรอนทอง

อําเภอบางสะพานจังหวัด
ประจวบคีรีขันธสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 
 

 


